UBND TINH BINH DINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 46 /KH-SCT Binh Pinh, ngay 31 thang 12 nam 2020
KE HOACH

Cai cach hanh chinh cia S¢ Cong Thuwong nam 2021

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cuong trach nhiém ctia ngudi dimg dau cac phong, don vi thudc S¢
va cac don vi truc thudc trong viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh (CCHC); gan két qua thyc hién nhiém vu CCHC véi danh gia muc
d6 hoan thanh nhiém vu cua nguoi ding dau va binh xét thi dua, khen thuong;
nang cao hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh va kiém tra, giam sat viéc trién

khai thuc hién cac nhiém vu CCHC.

- Tiép tuc déy manh CCHC, trong tdm la cai cach tha tuc hanh chinh
(TTHC), bao dam cong khai, minh bach, thuan lgi cho to chirc va ca nhén;
nang cao chit luong cong viéc, dap tng tét yéu cau cua cac ca nhan va doanh
nghiép. T6 chirc thuc hién cac quy dinh vé kiém soat TTHC; ra soat, kién toan
t6 chirc b may tinh gon, xay dung do1 ngi cong churc, vién chire co pham chat
dao dirc, ¢ ning lyc, dap tng yéu cau nhiém vu; trién khai c6 hiéu qua Gng
dung cong ngh¢ thong tin trong cac hoat dong cua S0, khong ngimg hién dai
hoa nén hanh chinh; tao sy chuyén bién manh mé vé ky luét, ky cuong va ning
cao y thuc trach nhiém phuc vu nhan dan ctia do1 ngii cong chire, vién chic.

- Tap trung khic phuc nhirng t6n tai, han ché trong cong tac CCHC cua
S& theo két qua xép hang chi s0 CCHC tinh; phan dau nang cao thir hang Chi s
CCHC ctia So trong cac nam tiép theo.

2. Yéu cau

- Xac dinh rd trach nhiém nguoi dimg dau cac phong, don vi thudc S¢ va
cac don vi truc thudc trong td chirc trién khai thyc hién hoan thanh hodc khong
hoan thanh cac nhiém vu vé CCHC.

- Trién khai toan dién cac nhiém vu cong tac CCHC, trong do can x4ac
dinh va tap trung thuc hién c6 hiéu qua cac ndi dung trong tam, trong diém.

- Céc phong, don vi thugc So va cac don vi truc thuge chu dong nghién
clru, sang tao, quyét liét ap dung nhiing giai phap d6i mai dé thuc hién CCHC,
xem ddy 1a khau dot phéa trong cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh cua mdi
phong, don vi thuoc S¢ va cac don vi truc thudc.
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- Lay két qua thuc hi¢én nhiém vu CCHC 14 co s& dé danh gia, xép loai
cong chuc, vién chirc va mic dd hoan thanh nhiém vu cua nguoi dang dau, cap
pho cia nguoi dimg dau cac phong, don vi thuoc Sé va cac don vi truc thudc.

II. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu

- Co quan van phong S¢ va 100% don vi truc thuoc xay dung, ban hanh

Ké hoach, phu hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chire thyc hién
hoan thanh ké hoach da dé ra va thuc hién Bao cdo CCHC theo quy dinh.

- Thyc hién kiém tra cong tac cai cach hanh chinh it nhat d6i véi 70% dbi
vai tat ca cac phong, don vi thudc S& va don vi truc thude.

- 100% van Qé phat hién qua kiém tra CCHC phai dugc khic phuc ngay
trong ndm, khong dé ton dong kéo dai sang nam ti€p theo.

b) Nhi¢m vu va giai phap

- Tang cuong trach nhiém ciia ngudi ding dau cac phong, don vi thudc So
va cac don vi truc thude trong viéc thuc hién nhiém vu CCHC; chu trong cong
tac kiém tra, giam sat viéc trién khai cong tac CCHC va céc giai phap nham cai

thién, nang cao chét lwgng CCHC cua So, xem day la tiéu chi danh gia quan
trong vé két qua, hjéu qua cong tac fanh dao, chi dao diéu hanh.

- Nang cao chit luong xay dung, ban hanh va to chtrc thuc hién ké hoach
CCHC, dam bao hi¢u qua, phu hop véi dac di€m tinh hinh thyc té cia co quan,
don vi, gan véi nhiém vu chinh tri clia co quan, don vi trong nam.

- Tap trung khac phyc nhiing ton tai, han ché trong cong tac CCHC ciia
S& theo két qua xép hang Chi s6 CCHC cua tinh; quyét liét thyc hién cac nhiém
vu, giai phap dé nang cao chi s6 CCHC cuia S¢ trong nam 2021. Cac phong, don
vi thuc S va cac don vi tryc thude ph01 hop, dé xuat giai phap khic phuc
nhing ton tai, han ché ctia S theo két qua xép hang chi s6 CCHC ciia tinh.

- Ban hanh K¢é hoach tuyén truyén CCHC va trién khai thyc hién day du
cac nhiém vy nham da dang héa cong tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC; kip
thoi phd bién cac van ban, ké hoach cua cp trén vé cong tac CCHC tai cac
phong, don vi thugc So va cac don vi tryc thudc; tang cuong dé xuét cac sang
kién, giai phap moi trong CCHC; thyc hién tt viéc tiép nhan va giai quyét kip
thoi phan anh, kién nghi cta t6 chirc, cong dan d6i véi TTHC va tinh hinh giai
quyét TTHC.

2. Cai cach thé ché
a) Chi tiéu
_ - 100% VBQPPL do S¢ Cong Thuong dy thao tham muu cap c6 thérp
quyén ban hanh dam bao dung trinh ty, tha tuc, tham quyén va dam bao chat
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luong th~60 quy dinh cta Luat ban hanh VBQPPL va céc van ban dudi luat
huong dan viéc thuc hién.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép ‘a_}c ning cao ché‘t luong ré} soat cac loai VBQPPL theo Ké hoach ra
soat cua cac cap cO tham quyen; dé xuat, kién nghi dé dam bao phu hop voi quy
dinh cua phap luét; loai bo nhimg quy dinh khong con phu hop hodc chong

chéo, tring lap, khong ding tham quyén; diéu chinh nhiing quy dinh khong con
phu hop véi thuc tién va quy dinh cta phap luat méi ban hanh.

- Tang cuong thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh séach, phap luat
thudc pham vi, linh vuc quan ly cua Sé theo ké hoach.

- Pay manh cong tac tuyén truyen pho bién, gido dyc phap luat, da dang
hoéa cac phuong phép tuyén truyen long ghép cong tac thong tin, tuyén truyén
CCHC véi cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc vé cac chu truong, chinh
sach ctia Pang, phéap luat cia Nha nudc vé linh vuc cia nganh.

3. Cai cach TTHC
a) Chi tiéu
- 100% TTHC thudc pham vi, tham quyén giai quyét cia S& Cong

Thuong dugc dua vao tiép nhan va giai quyét theo co ché mot cira, mot ctra lién
thong tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

- 100% TTHC thuc hién theo co ché mot cira, mot ctra lién théng thudc
pham vi chirc nang quan ly, chirc nang thyc hién cua S6 dugc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC dé thiét 1ap quy trinh dién tir trén Hé théng phan
mém mot ctra dién tir ciia tinh theo quy dinh.

-100% TTHC thudc pham vi chtic ning quan 1y ciia S¢ dugc chuan hoa
theo dang quy dinh cta phap luat hién hanh; thuc hién céng bd, cong khai kip
thoi, dung quy dinh; khong ¢6 TTHC phat sinh thém thanh phan ho so ngoai quy
dinh.

- Ra soét, dé xuat cat giam thot gian giai quyét TTHC thudc pham vi chirc
nang quan 1y phu hop véi diéu kién thyc té.

b) Nhiém vu va giai phap

- Trién khai va t6 chirc thuc hién nghiém tac Chi thi s 30/CT-TTg ngay
30 thang 10 nam 2018 cta Thi tuéng Chinh phu vé nang cao chat luong giai
quyét TTHC tai cac bo, nganh, dia phuong va Ké hoach trién khai thuc hién
Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

- Str dung hé théng Mot ctra dién tir va thuc hién tét viéc tiép nhan va tra
két qua giai quyet TTHC tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Chu trong ra soat dé xuat, kién nghi stra doi, b6 sung dé chuan hoa dir
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li¢u TTHC hién hanh cua So, thuc hién cong khai dﬁy du trén Céng dich vu
cong truc tuyén cua tinh, Trang thong tin dién tir cia S&.

- Tang cuong d6i thoai voi doanh nghi€p, ca nhan dé gidi quyét kho khan,
vudng mac trong giai quyet TTHC; duy tri duong day nong tiép nhan phan anh,
kién nghi dé kip thoi dé xuat v6i cac co quan c6 tham quyén xir 1y cac phan anh,
kién nghi.

4. Cai cach to chirc bd may

a) Chi tiéu

Hoan thanh viéc sip xép, kién toan to chirc bd mdy cua co quan vin
phong S¢&, don vi su nghiép cong lap truc thudc theo B¢ an da duoc UBND tinh
phé duyét.

b) Nhi¢m vu va giai phap

- Tiép tuc trién khai thyc hién nhiém vu, giai phap va 16 trinh thuc hién
sap x€p té chirc bd may, nang cao hi¢u luc, hiéu qua hoat dong cua So.

- Ra soat, diéu chinh chuc nang, nhi¢m vu, quyén han, co ciu to chirc va
moi quan hé gitra cac phong, don vi thuoc S& va don vi truc thudc.

- Tiép tuc tham muu UBND tinh phé duyét D& an hop nhat Trung tim
truc thudc So.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé phan cip quan ly,tién hanh kiém tra
danh gia dinh ky dbi voi cac nhiém vu quan ly nha nudc da phan cap cho cip
huyén, cdp x3 va tip trung xir 1y cac van dé vé phan cap phat hién sau kiém tra.

5. X4y dung va ning cao chit lwong d6i ngii can bd, cong chire, vién
chire

a) Chi ti€u

- 100% cac phong, don vi thuoc S& va don vi truc thudc duogc b tri cong
churc, vién chuce theo dung vi tri viéc 1am duogc phé duyét.

- 100% cap phong thudc s duge bo nhiém, bd nhiém lai dang quy dinh.

b) Nhi¢m vu va giai phap

- Kip thoi diéu chinh, thuc hién b6 tri vi tri viéc 1am theo diing chirc danh
nghé nghiép vién chtic trong cac don vi truc thudc khi dugce bod sung, di€u chinh
chtrc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co cau t6 chtic theo quy dinh cua cac co
quan c6 tham quyén.

- Tang cudng thuc hién cong tac tuyén dung coéng churc, vién chirc; tap
trung ra soat ti€u chuan, diéu kién b6 nhiém lanh dao cép phong thudc sé; ra
so4t bd sung quy hoach va thuc hién tiéu chuin bd nhiém cong churc, vién chirc
lanh dao, quan ly; thuc hién ding quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong,
luan chuyén va biét phai cong chtrc, vién chiic trong So.



- Chu trong nang cao hi¢u qua, chat lugng cong tac dao tao, bdi dudng
cong churc, vién chirc theo hudng gan dao tao, bdi dudng cong chuc trén co s6 vi
tri, chirc danh, yéu cAu nhiém vy va quy hoach theo ké hoach dao tao, boi
dudng.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, tinh than trong thuc thi cong
vy, trach nhiém, y thirc phuc vu Nhan dan cua do1 ngii cong chue, vién chirc.
Kién quyet xu Iy nghiém nhitng ca nhén c6 biéu hién tiéu cuc, quan liéu, nhiing
nhiéu, phién ha cho t6 chirc va cong dan.

- Ra soat, diéu chinh, bd sung, hoan thién danh muyc cac vi tri cong tac
theo quy dinh; kién quyét chuyén ddi vi tri cong tac dbi v6i cong chire, vién
chitc c6 du luan, thong tin tiéu cuc, nhiing nhiéu, voi vinh, giy phlen ha cho
nguoi dan, doanh nghiép hodc tic trach, thiéu trach nhiém trong thuc thi cong
vu, gay tré hen nhiéu hd so TTHC.

- Pinh ky hang quy, Lanh dao phdi hop véi Pang uy va Cong doan co
quan danh gia vé thuc hién nhiém vu chinh tri duogc giao, chép hanh va thuc
hién chu truong chinh sach cia Pang, phap luat ciia Nha nudc; quy dinh, quy
ché co quan va cac td chirc doan thé cta can bo, cong chirc, vién chuec.

- Thuc hién tot cac ché do, chinh sach, quyén loi ddi voi can bo, cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao dong nhu: Nang luong thuong xuyén, nang luong
trude thot han, thi dua khen thudng, ché do bao hiém xa hoi...

6. Cai cach tai chinh cong
a) Chi tiéu
- Co quan vin phong S¢ thuc hién ding quy dinh vé co ché tu chi vé s

dung kinh phi quén 1y hanh chinh; tat ca don vi su nghiép cong lap truc thudc
thuc hién co ché tu chu, tu chiu trdch nhi€ém dung theo quy dinh.

- 100% co quan, don vi ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan,
don vi.

b) Nhi¢m vu va giai phap

- Tiép tuc thuc hién cac quy dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh theo Nghi dinh s6 130/ND-CP
ngdy 17/10/2015 ctia Chinh pha d6i véi co quan Vin phong S¢ Cong Thuong.
Hang nam co6ng khai tai chinh, danh gia, b6 sung Quy che chi tiéu noi bo cua co
quan; Riéng 02 don vi Trung tdm Khuyén céng & Tu van phat trién cong nghiép
va Trung tm Xuc tién Thuong mai thuc hién ché d6 tu chu theo Nghi dinh
16/2015/NP-CP, hang nim déu ban hanh, stra d6i Quy ché chi tiéu noi bo cua
don vi.

- Tiép tuc thuc hién ngudn kinh phi dugc cip, dam bao chi ding, chi du
cac ché do, chinh sach cho can bo cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong theo
dung quy dinh hi¢én hanh. Thyuc hién dinh muc khoan phu hop véi tinh hinh thyc
té nham ting hiéu qua, tao nguon tiét kiém chi hang thang, hd trg thu nhap, cai
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thién doi song cho can bo cong churc, vién chic va nguoi lao dong; thuc hién
tinh than ty gidc bao vé tai sdn co quan va ti€t ki€ém cac chi phi thuong xuyén,
gb6p phan gidm chi cong cho ngan sach.

- Lap duy toan kinh phi, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi theo dung
quy dinh ctia Luat ngan sach nha nudc, cac vin ban huéng dan thi hanh va Quy
ché chi tiéu nodi bd cua co quan. Thyc hién vi¢c mua sdm trang thiét bj dam bao
ding quy dinh.

7. Hién dai héa hanh chinh

a) Chi tiéu

- 100% ho so TTHC thuc hién co ché mdt ctra, mot cira lién thong duoc
gidi quyét thong qua H¢ thong phan mém mdt cura dién tir cda tinh.

- 100% vin ban dén duoc tiép nhan, xtr 1y dién tir; 100% van ban di dugc
du thao, trinh ky, phat hanh di¢n tr (trr van ban mat) doi voi van phong S& va
cac don vi truc thuoc.

- 100% TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ duoc ap dung hé
thong quan ly chat lugng theo Ti€u chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015.
b) Nhiém vu va giai phap
- Py manh tng dung cong nghé¢ thong tin trong hoat dong co quan nha
nudc theo huong lién thong, dong bo. Tang cuong trao doi, gui, nhan van ban
dién tur (trir van ban mat theo quy dinh) trén hé thong Van phong dién tir va hé
thong thu dién tir cong vu cua tinh.

- Trién khai thuc hién tot cong tac truyén thong, hudng dan va co giai
phap khuyén khich va tao di€u kién dé nguoi dan, to6 chirc tham gia thuc hi¢n
dich vu cong truc tuyén muc do 3, muc do 4.

- Duy tri nang cao chat lugng ap dung hé thong quan 1y chat luong theo
tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2015 vao hoat dong cta co quan.

- Ra S04t cai tao, nang cap dam bao co du phuong tién, trang thiét bi hién
dai can thiét nham thyc hién t6t nhiém vy quan 1y hanh chinh nha nuéc va phuc
vu tot to chure, cd nhan, doanh nghiép.

(C6 Phu luc nhiém vu kem theo)

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Cac phong, don vi thugc S&; cac don vi truc thude chiu trach nhiém td
chtre trién khai thyc hién Ké hoach nay theo ding ndi dung cong viéc va thoi
gian quy dinh.

- Phan c6ng nhiém vu:

+ Chi dao thyc hién: Lanh dao S¢ Cong Thuong.

+ Co quan thuc hién: Cac phong, don vi thugc S&; 02 don vi truc thude.

+ Giao Van phong So: Theo doi, don doc, tong hop két qua thyc hién.



- Kinh phi trién khai thuc hién nhiém vy CCHC dugc trich tir ngudn kinh
phi thuong xuyén ctia Van phong S& va cac don vi truc thudc.

Trén day 1a K& hoach CCHC nam 2021 ctia S¢ Cong Thuong, yéu ciu cac
phong, don vi thudc S&, cac don vi tryc thude cdn cr chire ndng, nhiém vy duge

giao dé xay dung chuong trinh va t6 chirc thuc hién tai don vi theo dung Ké
hoach dé ra./.

Noi nhdn:
- UBND tinh (thay b/c); L
- S& Noi vu (dé biép); Yy e
- L3nh dao S¢; //IM’ / ﬁé’)
- Cac phong, d/vi thudc So; ; ffj
\

afG THUGNG /

- Cac don vi truc thuoc;
- Luu: VT, VP. TK

\C
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(Kém theo Ké hoach so: 46 [KH-SCT ngay 31/12/2020 cia Sé Cong Thirong)
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Phu luc

. . z. | Thoi gian £
STT Nhiém vu San pham Pon vi chi tri Do’nhvg pho hoan Kef
w» thanh | 9@
| CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
a) Ké hoach CCHC nam 2022 cua S¢
Ban hanh va trién khai Cong Thuong; a) Van phong S¢ Céc phong
1 thuc hién Ké hoach b)Ké hoach CCHC nam 2022 cua Trung | b) Trung tam XTTM don vi thué’c Thang
CCHC nam 2022 tam XTTM; c) Trung tam S5 DVTT 12/2021
¢) Ké hoach CCHC nam 2022 Trung tam | KC&TVPTCN ’
KC&TVPTCN.
a) Bao cdo CCHC nam 2022 cua So
Cong Thuong; a) Van phong S¢ Céc phong Trude
5 Bao cdo CCHC nam b) Bao cdo CCHC nam 2022 cua Trung | b) Trung tam XTTM dom vi ! .
2 _ A on vi thude ngay
2021 tam XTTM; c) Trung tam S6. DVIT | 05/12/2021
¢) Bao cao CCHC nam 2022 Trung tam | KC&TVPTCN ’
KC&TVPTCN.
Ban hanh Ké hoach : A 3 Céc phong,
3 tuyén truyén CCHC K& hoach tuyen truyen CCHC 2021 Van phong So don vi thude Quy I

So, BVTT




Thuc hién tuyén truyén

Tin bai CCHC gui S¢ No§i vy, dang
trén Website, Ban tin Cong Thuong;

Cac phong, don vi

CCHC Phé bién, chi dao thuc hign cic Van | thudc So, DVTT Nam 2021
ban vé CCHC
Bao cao
quy I,
trudc ngay
10/3; 6
thang dau
< n £ an Loz . R nam, truoc
Thec hign che d¢ bao - Béo cdo CCHC qay 1, II, III, nim o Cacphong, | sy 10/6:
cao dinh [(y va bao céo va bio cdo chuvén d2 CCHC Van phong So don vi thude w Il
chuyén d& vé CCHC y ' So, pvTT | AV
trudc ngay
10/9; bao
c40 nam,
trudc ngay
5/12).
- K& hoach kiém tra CCHC; . .
2 < S A v : Céc phong,
Kiém tra CCHC nam - B4o céo két qua kiém tra; kién nghi, S \ A .
, 2 .2 Van phong S¢ don vi thudc Quy I
2021 chi dao khac phuc sau kiém tra. \
AT A So, bVTT
- Bdo cao két qué khac phuc
2 - X A 2 . -4 A . . \ . Céc phong,
Sang kien trong cong tac Sang kién trong cong tdc CCHC | Céc phong, don vi don vi thude | Nam 2021

CCHC

dugc cong nhan

thudc S&, DVTT

So, BVTT
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Thuc hién cac nhiém vu

, ) s Cac van ban phic dap dung han . \ : Céc phong,
8 ‘L’JOB%%'\igglg?éOChu eh | hiem vu nhiém vu do UBND tinh, fﬁﬁfﬁlg‘;gsg%;‘ don vi thude | Niim 2021
Chu tich UBND tinh giao i ’ So, BVTT
I CAI CACH THE CHE
Tham muu ban hanh
VBQPPL theo phan cong | Bao cao két qua ban hanh VBQPPL; Céac phong, don vi Céc phong
cua UBND tinh: bay du | Cac VBQPPL dugc giao da ban hanh, tai | thuoc S¢, DPVTT theo i ~ -
9 n , i i , . s o don vi thudéc | Nam 2021
noi dung; dung han; liéu kiém chang khac. churc nang nhiém vu \
, . . - So, BVTT
dang quy trinh. duogc giao chu tri
Thuc hién ra soat, hé Ké hoach ra soat, hé thong héa van ban Theo chi
théng hda VBQPPL do | QPPL cua co quan, don vi (néu dugc Cac phong, | dao cia
10 cap tinh ban hanh thuoc | giao tham muu ra soat). Thanh tra S& don vi thude UBND
linh vuc quan Iy cua don | Bao céo két qua ra soéat theo Ké hoach S¢, PVIT | tinh; Bo
vi theo dung quy dinh cua UBND, B6 CT. CT
, Theo chi
PN . Béao céo két qua theo déi thi hanh phap Céc phong, dao cua
11| heo don tihanhphap ,qy ThanhtaS6 | don vithude | cdp ¢d
: So, DVTT thadm
quyén
Il | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
- Van ban dang ky ra soat; Theo thoi
- K& hoach Kiém soat TTHC c6 ndi Céc phong han cta Ké
Cong tac ra soat thu tuc dung ra soat TTHC,; .1 ) ... ~ | hoachra
12 h3 . A . . o Van phong S¢ don vi thude .
anh chinh - HO so trinh phuong 4n don gian 36. DVTT soat cua
hoa; Trinh cong bo danh muc; Trinh ’ UBND
phé duyét QTNB giai quyét TTHC tinh
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Cham nhat

sau 05
ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan

duoc Cong
van cua
Kip thoi tham muu s , L 4 . £ s : Vian phong
13 | UBND tinh cong bé 1o rinh, Dy thio Quyct dinh cong bo| - Cac PhONE, QBN van phong 56| UBND
TTHC theo quy dinh ' ' i ’ tinh thong
b&o Danh
Muc van
ban caa
Chinh phu,
B, nganh

Trung

uong

Sau 03

A AR A A , ngay lam
gjﬁgﬁ;‘é atﬁg?%:‘_'ac': TTHC sau khi dugc UBND tinh cong Céc phong, | viée ké tir
14 thuéc t’h Am quyan gidi bo, néu thuc hién cong khai day du, kip Van phong S¢ don vi thu¢c | khi nhan
quy'é t tai co quan, don vi thoi trén Trang thong tin dién tur So, bVTT dlg:(j(:
' ’ : Quyét dinh
cong bd
Tiep nhan, x ly phan
anh, kien nghi cua ca Két qua Tiép nhan, xir ly phan anh, kién Céc phong, ,
nhan, to chic doi voi I SR S S \ P Trude
15 At A 1. | hghi cua ca nhan, t6 chuc doi véi TTHC Vén phong So don vi thudc
TTHC thugc tham quyén NP A i X \ 05/12/2021
thuoc tham quyen giai quyet So, bBVTT

giai quyét
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IV | CAICACH TO CHUC BQ MAY
Trién khai thuc hién sip | K& hoach sip xép, kién toan bo may Céc ohe
A LiAn feae $A A A | P : ac phong,
xep, kién toan to chirc b | hanh chinh cua don vi. .1 ) L .
16 mav hanh chinh cia co Van phong S¢ don vi thuoc Quy |
y . Sé, DVTT
quan, don vi
Trién khai thuc hignsap | o
xep, kién toan to chuc bo | Ke hoach, phuong an sap xep, kién toan Céc phong,
17 may cac don vi Su to chirc bo may cac don vi su nghiép cua Van phong So don vi thudc Quy I
nghiép cua co quan, don | co quan, don vi. So, bVTT
Vi
Thuc hién quy diNNVESE | ~, Lo o i x g Cac phong,
18 lvong 1anh dao tai co EI ?nbacoé Caohg%éf;c;r;g lflear\lle dt(;rl]lhv?mh 30 Van phong S¢ don vi thudc | Trude 5/12
quan, don vi ong cap p quan, 5 S, DVTT
Thuc hién day du, kip ,
thoi, dang thoi gian che (i iz , U U ] .
N N Bao cao ket qua thuyc hién vé bo may, Céc phong, .
dd bao cao dinh ky hoac i x . s \ S Trudce
19 At ur Ae A e XX bién che Van phong So don vi thudc
dot xuat ve bién che, to \ 10/11
A i So, bVTT
chuc bo may theo quy
dinh
Thuc hién ddy di céc - Bao‘ cao ket q_uAa kleﬂm trA’a daqh gia vé
. X A X tinh hinh thyc hién phan cap quan ly nha , \
quy dinh ve phan cap nudc Céc phong, don vi Cac phong, Trude
20 quan ly do cap trén ban A T T ) X Tea 7770 | don vi thude
N - Céac thdng bao ket luan kiém tra, cac | thudc So dugc giao. \ 30/11
hanh So, bVTT

van ban xu ly hogc kién nghi xir 1y doi
Vi tirng van deé phat hién qua kiém tra.
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\Y; XAY DUNG VA NANG CAO CHAT LUQNG POI NGU CBCCVC
Raﬂ Soat’xklp tho WdleuA . | Ban mé ta vi tri viéc lam va khung nang . .
chinh, b6 sung ban mo ta y e A Céc phong, .
e s T luc cua tung vi tri viéc lam theo danh .1 ) o Trudc
21 vi tri viéc lam va khung N n N Van phong So don vi thude
g . . muc da duoc phé duyét, bao cdo ciua don \ 30/11
nang lyc tai don vi vi So, bVTT
Sap xep CBCCVC, , o , - K¢ hoach
nguoi lao dong theo dé Ké hoach sap xép, co cau lai doi ngi Céc phong, (Quy );
22 an vi tri viéc lam duoc CBCCVC; Vin phong S& don vi thudc | - Bao céao
phé duyét - Béao cao két qua thuc hién. So, BVTT (Trudce
30/11)
’ ’ - Ké hoach
Thyc hi¢n tinh gian bién | - K& hoach tinh gian bién ché; Céc phong, (Quy D);
23 che dung theo ke hoach | - Bao cao ket qua thuc hién tinh gidn Van phong S& don vi thudc | - B&o céo
da dugc phé duyét bién ché hang nam. S6, bVTT (Trudce
30/11)
s : - bang ky nhu cau, . \
TP ue Qlen ding quy dinh | _ Ké hoach tuyén dung, cac van ban lién .1 \ Cac phong, Trudc
24 v¢ tuyén dung CCVC an dén kv tuvén dun Van phong S¢ don vi thude 30/11
au y tyen dung. S, DVTT
Ban hélnI} ti€u chi danh ‘ Céc phong
o5 gia cu thé phu hop véi co | Van ban veé tiéu chi danh gia phan loai, Vin phong So don vi thude Quy |

quan, don vi.

CBCCVC cua don vi.

So, BVTT
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Két qua thuc hiénviec | Bdo céo két qua danh gia, xép loai Cac phong, Truéc
26 danh gia CBCCVC hang | CBCCVC hang nam cua don vi. Van phong S¢ don vi thude 15/01
nam So, bVTT
Thu’c hién quy dinh vé Bao cdo cua cac co quan don vi; cdc vén Céc phong, Trudc
27 b6 nhiém, bo nhiém lai ban c6 lién quan den viéc bo nhiém; Van phong So don vi thudce
\ 30/11
S¢, DVTT
X < s < , A - Ké hoach
Xay dung Ké hoachva | ‘Ke hoaC;h. ho%c b_ang dang ky nhu cau Céc phong, (Quy D);
NS , s dao tao, boi dudng; . . \ i > L2
28 béo céo ket qua dao tao, SN g Ae1a Van phong So don vi thudc | - Bao céao
Xe 1o . g - B4o cédo ket qua dao tao, boi dudng \ .
boi dudng hang nam. hine nim So, BVTT (Trudce
g nattl 30/11)
C.BC;CVQ de}ng k Y tl}am Danh sach CBCCVC tham gia cac lop Céc phong, .
gia day du cac l6p dao . X 1A ) > . \ P Trudce
29 2o . . .2 | dao tao, boi dudng cua don vi; Van phong S¢ don vi thudc
tao, boi dudng do tinh to \ 30/11
, So, bVTT
chac
:r?ggnhletgccglggég% VI ké hoach chuyén Qé)i vi tri cong tac doi Céc phong,
30 th g dinh vi CBCCVC va két qua thuc hién. Vin phong S& don vi thudc Quy |
coquy @ Sé, DVTT
Cap nhat day du, kip thot |\ cBeevE duoc cap nhat diy du, o
thong tin cua CBCCVC s A \ Céc phong, .
A . | kip thoi thdng tin trong ho so CBCCVC . \ S Trudc
31 trong ho so CBCCVCva | 3" X % v, Van phong So don vi thudc
A0 A I va phan mém quan ly CBCCVC ) 30/11
phan mém quan ly So, bBVTT

CBCCVC
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Thyc hién Chi thi s6 , 7
23/CT-UBND ngay Bao cdo két qua kiem tra ky luat ky Céc phong, Trude
32 11/10/2016 cua Chu tich | cuong hanh chinh; Van phong So don vi thudc 30/11
UBND tinh. S6, BVTT
Tf'e”Akha' 'Ehu:c hicnvan | _ Quy ché Vin héa cong so; e s \ Cac phonq, Trudce
33 hoa cong sé. i Ee o a LR X Van phong S¢ don vi thudc
- Bao cédo Két qua kiém tra thuc teé \ 30/11
S6, DVTT
VI CAI CACH TAI CHiNH CONG
Thuc hién cong khai tai n - o . .
chinh day da theo quy | “<Oond khal tren Website, Phong KHTC-TH | S86PONG. | 1y
33 dinh -Cong khai tai Trung tam. -2 Trund tam don vi thudc 30/11
: g S6, DVTT
Thuc hién co ché tu Chfl, )
tu ch;u.trach I”lhlrf;m vé su | Bao cao thuc hlen co ché tai chinh cua _Phong KHTC-TH Cac phong, Trude
34 dung kinh phi diing quy | co quan, don vi -2 Truna tim don vi thude 30/11
dinh g S&, DVTT
S6 don vi su nghiép cong
lap thudc s&, nganh tu Céc ohon
bio dam toan bo hoiic o o _Phong KHTC-TH PRONG, 1 ryge
35 TR . . Cac van ban giao tu chu tai chinh; A don vi thuoc
mot phan chi thuong -2 Trung tdm ) 30/11
NS . S6, bVTT
Xxuyen tang so vo1 nam
trudc
VII HIEN PAI HOA HANH CHINH
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A , - Ké hoach
Thuc hién ké hoach trng ’ ’ C4c phon Quy I):
dung CNTT tai co quan, | Ké hoach, B&o cao két qua tng dung . \ phong, W
36 don vi CNTT: Van phong So don vi thuoc | - Bao cao
; ’ S, DVTT (Trudce
30/11)
Can bg, cong chuc su Ca4c ohon
dung hé thong thu dién £ . A Cac phong, don vi p 9’ Trudc
37 . A Két qua st dung mail cong vu A oz don vi thudc
tr cOng vu cua tinh thuoc So, bVTT \ 30/11
S6, DVTT
Tat ca vin ban cua So | Cac phon
38 duoc trinh ky, ban hanh | KEt qua van ban cua S¢ dugc trinh ky, |  Cac phong, don vi don vpi thu%c Trudce
dang dién tir c6 ky s6 2 | ban hanh dang dién tir c6 ky s6 2 16p. thudc S, BPVTT R 30/11
16p Sé, DVTT
C6 giai phap khuyén Tai lieu kiém ching c6 lién quan dén Céc phong, Truée
39 khich nguoi dan, to chuc | giai phap thuc hién. Van phong So don vi thudc 30/11
nop ho so truc tuyen So, BVTT
TTHC duoc xay dung va
ap dung quy trinh 1SO so ’
véi tong so TTHC dang | Bao cao két qua thuc hién 1SO cua don Céc phong, .
; . . < \ \ i - Trudc
40 duoc &p dung ,tal co | vi, Van phong S& don vi thudc 15/12
quan, don vi. Néu ty Ié SO, bVTT
nay dat:
Cong bé kip thai, van B4o cdo két qua thuc hién ISO cua don Céc phong, ,
R , s . - \ \ : A Trudc
41 hanh dung’ theo quy trinh | vi; Van phong S¢ don vi thudc 15/12
da cong bo So, DBVTT
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42

Xay dung va thuc hién
quy trinh giai quyét
TTHC theo co ché mét
ctra, mot cira lién thong
tai don vi

Quyét dinh phé duyét quy trinh noi bo
giai quyet TTHC

Cac phong, don vi
thuoc So, bBVTT

Van phong S&

Canam

43

Khao sat, danh gia mac
do6 hai long cua nguoi
dan, té chac ddi vai dich
vu hanh chinh cbng cua
don vi

Van ban khao sat

Van phong So

Céc phong,
don vi thudc
So, BVTT

Trudc
30/12

44

To chirc va cap nhat
théng tin cac loai s6 theo
ddi, quan 1y ho so theo
quy dinh

S6 theo d&i hd so TTHC nam 2021

Cac phong, don vi
thuoc So, bVTT

Van phong S¢

Ca nam

45

Thuc hién giai quyét hd
so TTHC ddng, truéc
han theo quy dinh

Két qua giai quyét ho so TTHC.

Cac phong, don vi
thudc S¢, bBVTT

Van phong So

Ca nam
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