UBND TINH BINH BPINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6:58 /QDb-SCT Binh Pinh, ngay 09 thang 4 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhan, xir Iy, phat hanh
va quan ly vian ban dién tir cia S¢ Cong Thuwong Binh Dinh

GIAM DPOC SO CONG THUONG

Can ctt Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh
van ban quy pham phéap luat;

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién ttr vé chit ky s6 va dich vu chtng thuc
chir ky sO;

Can ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cia
Thu tudng chinh phu vé viéc giri, nhan van ban dién tir gifta cac co quan trong
hé thdng hanh chinh nha nuéc;

Thong tu so 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua Bo
truong Bo Thdng tin va Truyén thong Quy dinh sir dung chit ky sé cho van ban
dién tr trong co quan nha nudc;

Can ctr Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 caa Bo
N1 vu Quy dinh quy trinh trao ddi, luu trit, xur 1y tai li€u di¢n tur trong cong tac
van thu, cac chirc ning co ban ctia Hé thong quan 1y tai lidu dién tir trong qua
trinh xir 1y cong viée ctia cac co quan, t chirc;

Can cir Quyét dinh s6 43/2019/QD-UBND ngay 03 thang 09 nim 2019
ctia UBND tinh Binh Pinh vé viéc Ban hanh Quy ché tiép nhan, xur ly, phat
hanh va quéan ly van ban dién tu trong co quan hanh chinh nha nudc trén dia
ban tinh;

Can ci Quyét dinh s6 3501/QD-UBND ngay 08 thang 10 nam 2015 cia
UBND tinh Binh Binh vé viéc Ban hanh quy dinh chuc nang , nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc cua S& Cong Thuong tinh Binh Dinbh;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-nhan-van-ban-dien-tu-giua-co-quan-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-387269.aspx

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong Sé Cong Thuong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhén, xu 1y, phat
hanh va quan ly van ban dién tr cua S& Cong Thuong Binh Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo
Quyét dinh s6 80/QD-SCT ngay 23 thang 5 nim 2013 cta Giam déc S Cong
Thuong Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, st dung Hé thdng Vin phong dién tir
va Dich vu cong truc tuyén tai S& Cong Thuong Binh Dinh,;

Picu 3. Linh dao S&, Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Trudng céac
phong, don vi thudoc S&, don vi truc thudc S¢ va toan thé can bo, cong chire,
vién chirc va nhan vién thudc S¢ Cong Thuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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UBND TINH BINH PINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Tiép nhén, xir Iy, phat hanh va quén 1y vin ban dién tir
ciua S¢ Cong Thuwong Binh Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 58 /OP-SCT
ngay 09/4/12020 ciia S¢ Cong Thuong Binh Dinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan
Iy van ban dién t cia S& Cong Thuong Binh Dinh; cong tic quan ly, khai thac
va stt dung van ban dién tir; quan 1y, duy tri Hé thong vin phong dién tir
(http://vpdt.sct.binhdinh.gov.vn); cac diéu kién dam bao cho hoat dong guri, nhan
van ban dién tu.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi véi viée gui, nhan, quan 1y, luu trit van
ban dién tir c6 nd1 dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh cua phap luat.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé can bd, cong chic, vién chic,
nhan vién, cac phong, don vi thuéc S& Céong Thuong va don vi truc thuoc S&
Cong Thuong (sau day goi chung la don vi).

2. C4c co quan, don vi khong thudc Khoan 1 DPiéu nay lién quan dén hoat
dong gtri, nhan van ban vdi S& néu ddp ung ha tang k¥ thuat, cong nghé dé ap
dung, dugc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duogc hiéu nhu sau:

1. Vian ban s6 hda tir van ban gidy 1a van ban dién tir duoc tao 1ap tir viéc
s0 hoa day du, chinh x&c noi dung, thé thirc van ban giay va cé chit ky so6 caa co
quan, don vi thuc hién so6 hoa.

2. Guri, nhan van ban dién tir 1a viéc cac co quan, don vi gui, nhan van ban
dién tr qua Hé thong van phong dién tur duoc ket noi, lién théng véi nhau bang
cac giai phap ky thuat, cong nghé trén moi truéng mang.

3. Truc lién thong van ban tinh 1a truc két ndi, lién thong H¢ théng van
phong dién tir, dugc trién khai ket noi véi UBND tinh, cac sg, ban, nganh,

UBND cac huyén, thi xa, thanh pho (goi tat: UBND cap huyén), UBND céc x4,
phudng, thi trén (goi tat: UBND cap X4).
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4. Bén gui la co quan, don vi phat hanh van ban dién tir.
5. Bén nhan 1a co quan, don vi tiép nhan van ban dién tir.

6. Vin ban dién tir di (sau ddy goi tit 1a van ban di) 1a tat ca cac loai van
ban, ho so do Bén gui phat hanh qua H¢ thong van phong dién tir trén moi
truong mang.

7. Van ban dién tir &én (sau day goi tat 1a van ban dén) 1a tat ca céc loai
van ban, ho so giri dén Bén nhan thong qua H¢ thong van phong dién tir trén moi
truong mang.

8. S6 dang ky van ban di, s6 dang ky van ban dén dién tir (sau day goi
tat 1a s6 van ban di, s6 van ban den) la sO cap nhat cac thong tin vé van ban
di, van ban dén nhu: Tén loai; sb, ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh; trich
yéu ndi dung; noi nhan va nhiing théng tin khac trén Hé thong van phong
dién tur.

9. Tai li€u luu trr dién t&r hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co
quan, don vi phai dugc 1ap hd so, lya chon va bao quan theo nghiép vu luu trix
va k¥ thuat cong nghé thong tin trong hé théng quan ly tai liéu dién tu.

10. Phuong tién Iuu trix 12 thiét bi vat Iy duoc sir dung dé luu trix co s di
liéu tai liéu luu trit, phan mém (gom 6 cing, thé nha,...)

11. Hé thong van phong dién tir 1a Hé thong Van phong dién tir lién thong,
cO chuc nang quan ly ho so dién tir trong qua trinh xur 1y cong viéc cua cac co
quan, don vi (sau day goi chung la H¢ thong).

12. Chit ky sb cua co quan, don vi la chix ky sé duoc tao 1ap bai khoa bi
mat twong ung véi chung thu so cap cho co quan, don vi theo quy dinh cua phap
luat vé giao dich dién ta.

13. Chit ky so cia nguoi c6 tham quyen 1 chix ky so duoc tao 1ap boi
khoa bi mat twong ting véi chimg thu s6 cap cho nguoi ¢6 tham quyén theo quy
dinh cta phép luat vé giao dich dién tu.

Pi¢u 4. Gia tri phap 1y ciia vin ban dién tir

1. Vian ban dién tir da ky s6 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 cua B9 truong B6 Noi vu duge gui, nhan qua HE thong

quy dinh tai Quy ché nay co gla tr1 phap ly twong duong van ban giay va thay
thé cho viéc guri, nhan vian ban gidy.

2. Van ban dién tir khong thudc khoan 1 Diéu nay dugc gui, nhan qua Hé
thong co gia tri d€ biét, tham khao khong thay cho viéc guri, nhan van ban giay.

Piéu 5. Nguyén tic giri, nhan vin ban dién tir

1. Cac co quan, don vi phai st dung Hé théng van phong dién tir dé giri,
nhan van ban dién tur trong ndi b co quan va gilta cac co quan, don vi véi nhau
thdng qua Truc lién thong van ban tinh.
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2. Cac co quan, don vi tham gia gui, nhan van ban dién tr phai thuc hién
ding nguyén tic quy dinh vé bao v¢ bi mat nha nudc, cong nghé thong tin, vién
thong, van thu, Iuu tri.

3. Céc co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc khong phéat hanh van
ban gidy dén Bén nhan khi da giri van ban dién tu, trir cac van ban theo Danh
muc do nguoi dung dau so, ban, nganh, dia phuong quy dinh.

4. Bén nhan c6 quyén tir ch01 nhén van ban dién tu, néu vin ban dién tir
do khong bao dam cac nguyén tac, yéu cau vé giri, nhan va phai chiu trach
nhiém vé viéc tir chéi d6, dong thoi Bén nhan phan héi cho Bén gui dugc biét
théng qua Hé thong.

5. Tuan thil cac yéu cdu vé an ninh, an toan thong tin theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong 11 )
QUAN LY VAN BAN PEN
Piéu 6. Nguyén tac va yéu cau quan 1y viin ban dén
1. Tt ca vin ban dén co quan, don vi phai duoc dang ky vao Hé thong.

2. S6 dén ciia mot van ban dén 1a duy nhat trong Hé thong van phong dién
tir cua co quan, don vi.

3. X&c nhan vin ban dén dang dia chi.

4. Xac dinh dung chirc nang, nhiém vy va thim quyén giai quyét van ban
den cua co quan, don vi tiép nhan van ban.

5. Giai quyét van ban dén kip thoi, ding thoi han quy dinh.

Picu 7. Tiép nhan viin ban dién tir dén

1. Kiém tra chir ky so theo quy dinh str dung chit ky s6 cho van ban dién
tu trong co quan nha nudc.

2. Tiép nhan vin ban dién ti: Co quan, don vi nhan dugc vin ban dién tir
c6 trach nhiém phan hoi theo quy dinh tai Bieu 9 Quyét dinh so6 28/2018/Qb-
TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng Chinh phu ve viéc guri, nhan vén ban dién tu
gitra cac co quan trong h¢ thong hanh chinh nha nuéc.

Piéu 8. Ping ky, s6 hoa viin ban dén

1. Pang ky vin ban dién ti dén

~a) Truong hop Bén gui hoac Bén nhan chua dép img day du cac yéu cau
vé ket ndi, lien thong trong viéc gui, nhan van ban dién tir qua Truc lién thong
van ban tinh, van thu co quan, don vi kiém tra, cap nhat vao Hé thong céc thong
tin cua van ban theo quy dinh hién hanh.

b) S6 dén, thoi gian dén duoc luu trong Heé thdng.
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2. S6 hoa vian ban dén tir van ban gidy

a) Vin thu co quan, don vi thuc hién s6 hoa van ban dén dang gidy, ky s
cua co quan, don vi theo quy dinh tai Biém ¢ Khoan nay;

b) Tiéu chuan sb hda tai liéu:

- binh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr¢ Ién;

- Anh mau;

- b6 phan giai téi thiéu: 150 dpi;

- Ty l¢& s6 hoa: 100%.

¢) Hinh thirc chir ky s6 cia co quan, don vi thuc hién sé hoa trén vin ban
s0 hoa dé xur ly cong viéc trong Hé thong:

- Vi tri: GAc trén, bén phai, trang dau vin ban;

- Hinh anh: Dau cta co quan, don vi s6 héa van ban, mau do, kich thudc
bang kich thudc thyc té cia dau, dinh dang Portable Network Graphics (.png);

- Thong tin: Tén co quan, don vi, thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio,
phut, gidy; mui gio Viét Nam).

Picu 9. Trinh, chuyén giao vin ban dén trong Hé théng

Vian thu co quan, don vi ¢6 trach nhiém trinh, chuyén giao vin ban dén
Lanh dao co quan, don vi; nguoi ding dau co quan, don vi hodac nguoi dugc
ngudi dung dau co quan, don vi giao nhiém vu Xt Iy van ban dén (sau day goi la
ngudi ¢o tham quyen) cho y kien chi dao giai quyet van ban den va gui téi cac
ca nhan, don vi ¢6 lién quan dé thuc hién. Poi véi van ban dén lién quan dén
nhiéu don vi, ca nhan, ngudi ¢ tham quyen phai xac dinh rd don vi hoac cé
nhan chu tri, don vi hoac ca nhan phoi hop, thoi han giai quyét van ban va y
kien chi dao noi dung giai quyet.

Picu 10. Giai quyét viin ban dén trong Hé thong

1. Khi nhan duoc van ban dén trong H¢ thng, don vi, ca nhan duoc giao
chu tri cé trach nhiém t6 chuc giai quyét.

2. Cé nhén duoc giao nhiém vuy giai quyét vin ban cO trach nhiém xac
dinh so va ky hi¢u h6 so cho van ban den theo Danh muc ho so luu tri cua co
quan, don vi; tai va luu vao thiét bi luu trir ca nhan dé phuc vu luu trir dién tu.

Chwong IIT
QUAN LY VAN BAN b1
Piéu 11. Nguyén tiac va yéu cau quén ly vin ban di
1. Tt ca vin ban di cua co quan, don vi phai duoc dang ky vao Hé thong.

2. S6 ciia mot van ban di 1a duy nhat trong Hé théng van phong dién tir
cua co quan, don vi.
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3. X&c nhan vin ban di duoc gui dén dung dia chi cua co quan, don vi, ca
nhan co6 chirc nang va tham quyen giai quyeét.

4. Bao dam van ban duoc chuyén giao toan ven, an toan trong moi
treong mang.

5. Thé thirc va ky thuat trinh bay van ban dién tir thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phua vé cong tac
van thu, trir yéu té thé thic vé ky sé ctia nguoi ¢ tham quyén va ky sé cua co
quan, don vi quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13 Théng tu s6 01/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cua B0 truéng BO Noi vu.

Picu 12. Soan thao, kiém tra ni dung, thé thirc, ki thuat trinh bay
van ban

1. Ca nhén duogc giao nhiém vu soan thao van ban: Dy thao van ban; dua
van ban du thao va tai liéu lién quan kém theo vao Hé thong; du kién mac do
“khan” (néu cd); xin y kién phoi hop véi cac ca nhan lién quan cho vin ban du
thao (néu cd, tai nat lénh Chuyén caa Hé thong); tong hop, tiép thu y kién, hoan
thién, dinh kém vin ban du thao dang file mém (Word, Excel,...) va file c6 dinh
dang ".pdf" twong ung, trinh 1lanh dao don vi xem xét théng qua (tai nat Iénh
Trinh thdng qua caa Hé thdng);

2. Lanh dao don vi chu tri soan thao van ban xem xét, duyét va chiu trach
nhiém vé noi dung va thé thic, ki thuat trinh bay vin ban; chuyén vin ban du
thao hoan chinh dén nguoi c6 tham quyén ky ban hanh van ban (tai nGt énh
Thong qua & trinh duyét cia Hé théng); hodc Lanh dao don vi chu tri soan
thao vin ban tir chbi thdng qua van ban dy thao va néu rd Iy do (tai nat 1énh Tir
chéi cia Hé thng).

Pbi véi cac van ban can xin y kién tham gia cua don vi, Lanh dao So lién
quan trudc khi trinh cho ngudi ¢d tham quyén ky ban hanh van ban, Lanh dao
don vi chi tri soan thao vian ban trinh cho don vi (truéc), Lanh dao S¢ (sau) can
xin y kién dé théng qua (tai nat Iénh Thong qua & trinh théng qua cua Hé
théng); don vi, Lanh dao S¢ duoc xin y kién xem xét cho y kién (tai nt Iénh
Cho y kién caa Hé thdng) va dinh kém cac file tai liéu gop y 1én Hé thdng (néu
c0); Lanh dao don vi chu tri soan thao van ban theo ddi trang thai, thong tin gop
y cho vin ban dy thao, tong hop, tiép thu y kién cua don vi, Lanh dao So dé
hoan chinh lai van ban dy thao va trinh cho ngudi ¢6 tham quyén ky ban hanh
van ban (tai nat [énh Théng qua & trinh duyét caa Hé théng).

3. Ngudi ¢6 tham quyén ky ban hanh vin ban xem xét, ky duyét vin ban
(tai nGt l1énh Ky VB cua Hé théng trén file dinh kém can ky ban hanh) va
chuyén cho Van thu (tai nat 1énh Duyét & Chuyén VT caa Hé thong) dé thuc
hién tha tuc phat hanh van ban; hoic ngudi c6 tham quyén ky ban hanh vin ban
tir chdi ky duyét van ban va néu rd Iy do (tai nGt 1énh Tir chdi caa Hé thong).
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4. Van thu tiép nhan van ban, kiém tra lai thé thac va ki thuat trinh bay
van ban; néu dung thi cap nhat thong tin vin ban vao Hé thong va phat hanh vin
ban theo quy dinh hién hanh; néu phat hién sai sot thi thdng bao cho don vi du
thao van ban biét, chinh stra va trinh ky lai van ban.

5. Déi véi cac van ban di c6 quy dinh giéi han vé thoi gian giai quyét thi
thoi gian giai quyét tai cac budc Chuyén vién, Lanh dao don vi, Lanh dao So,
Vin thu duge quy dinh cu thé nhu sau:

- Thoi gian giai quyét ¢ bucc Chuyén vién toi da khong qué 55% o Vi
tong thoi gian giai quyet caa van ban di.
- Thoi gian giai quyet & budc Lanh dao don vi tdi da khdng qua 20% so
véi tong thoi gian giai quyét cia van ban di.

- Thoi gian giai quyet & budc Lanh dao So t6i da khdng qua 20% so V4i
tong thoi gian giai quyét caa vian ban di.

- Thoi gian giai quyét & budc Vin thu tbi da khong qua 05% so véi tong
thoi gian giai quyét ciia vin ban di.

Trong d6, thoi gian giai quyét vin ban di dugc tinh theo gio hanh chinh,
mdi ngay c6 8 gio hanh chinh (budi sang tir 07 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut).

- Trudng hop d6i voi van ban di c6 quy dinh gidi han vé thoi gian giai
quyét ngan (dudi 02 ngay lam viéc) hoic van ban ¢d ndi dung xu ly phuc tap
(can phai phdi hop véi céc co quan, don vi khac dé lay y kién tham gia,..)
khong dam bao vé thoi gian dé giai quyét thi cac don vi, c& nhan tham gia giai
quyét van ban ting cudng cdng tac thdng tin, phéi hop, xin y kién va thuc hién
theo chi dao cua ngudi ding dau co quan, don vi.

Picu 13. Ban hanh va phat hanh viin ban
1. Ban hanh van ban dién tir

a) Nguoi co th‘{flm quyén ky ban hanh vén ban ky s6 trén van ban dién tir
theo quy dinh tai Di€u 12 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua
B0 truong Bo Noi vy, chuyén van thu co quan dé lam tha tuc phat hanh van ban.

b) Vén thu: cap s6, ngay, thang, nim vao vin ban bang chirc nang cua Hé
thong, in va dong dau cua co quan, don vi dé luu tai van thu 01 ban va sd luong
ban gidy phai phat hanh dén cac d6i tuong quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay; ky s6
ciaa co quan, don vi theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu sd 01/2019/TT-
BNVngay 24/01/2019 cua B truéng Bo NOi1 vu va phat hanh van ban dién tir.

¢) Vin thu cap nhat vao Hé théng céc thdng tin ctia van ban ding theo
quy dinh hién hanh.

2. Phat hanh van ban sé hoa tir van ban gidy
Truong hop co quan, don vi ban hanh vin ban gidy, van thu thuc hién sb
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héa van ban gidy theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 6 Théng tu sb
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia Bo trudng Bd Noi vu; ky sb cua co
quan, don vi theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 ctia Bo trudng B Noi vu va phat hanh vin ban sé hoa.

3. Béi tugng nhan vian ban giay

a) Co quan, don vi, ¢4 nhan khong dap tng diéu kién ha tang ky thuat
cdng nghé dé nhan van ban dién tu;

b) Co quan, don vi, c& nhan phai sir dung van ban gidy dé thuc hién céac
giao dich khac theo quy dinh cua phéap luat.

4. Luu vin ban dién ti trong Hé thong.

Piéu 14. Hinh thic chir ky sb ciia ngudi cd tham quyén ky ban hanh
van ban

1. Vi tri: tai vi tri ky cua nguoi €O tham quyén ky ban hanh vin ban trén
van ban giay.

2. Hinh anh: chit ky cia nguoi c6 tham quyén trén van ban gidy, mau
xanh, dinh dang (.png).

Picu 15. Hinh thiic chir ky sé ciia co' quan, don vi ban hanh vin ban

1. Vi tri: trim 1én khoang 1/3 chix ky ciia nguoi c6 tham quyen ky ban
hanh van ban vé phia bén trai;

2.‘ Hinh anh: diu cua co quan, don vi ban hanh vén ban, mau do, kich
thudc bang kich thudc thuc té cua dau, dinh dang (.png);

3. Thong tin: Tén co quan, don vi, thoi gian Ky (ngay, thang, nam; gio,
phut, gidy; mui gio Viét Nam).

Piéu 16. Quan ly va sir dung thiét bi lwu khéa bi mat va ching thuw sb
cua co quan, don vi trong cong tac van thw

1. Viéc quan Iy va st dung thiét bi luu khoa bi mat va ching thu sb cia co
quan, don vi trong cong tac van thu dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén
théng Quy dinh sir dung chit ky sé cho van ban dién tir trong co quan nha nudc.

2. Thiét bi luu khoa bi mat va chtng thu s6 cua co quan, don vi phai dugc
giao bang van ban cho van thu quan ly va truc tiép st dung.

3. Van thu c¢6 trach nhiém

a) Khong giao thiét bi luu khoa bi mat va ching thu s6 cua co quan, don
Vi cho nguoi khac khi chua duoc phép bang van ban cua nguoi c6 tham quyen;

b) Phai truc tiép ky sb cua co quan, don vi vao vin ban do co quan, don vi
ban hanh;

¢) Chi duoc ky sé cua co quan, don vi vao van ban do co quan, don vi ban
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hanh sau khi di c6 chir ky s cua ngudi ¢6 tham quyén va vin ban do co quan,
don vi truc tiép so hoa.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém Vin phong Sé

1. Tham muu Giam ddc S¢ dau tu, mua siam trang thiét bi, Xéy dung ha
tang k¥ thuat dam bao mang may tinh cua S0 Cong Thuong két ndi théng sudt
v0i mang truyén sé liéu gilia cac co quan nha nudc va mang chuyén dung cua
tinh dé ap dung duoc Hé théng Vian phong dién tir lién thong cia tinh giri, nhan
van ban di¢n tir lién thong vdi cac co quan nha nudce trén Truc lién thong van
ban tinh.

2. Chu tri quan tri Hé thong vian phong dién tir ctia S&; phdi hop véi
phong, don vi chuyén mon thudc S& Thong tin va Truyén thong va cac don vi co
lien quan tap huan, dao tao nghiép vu sir dung Vin phong dién tir, chit ky s cho
cac don vi, phong thudoc S& va don vi truc thudc S& dé guri, nhan, quan 1y van
ban dién ttr trong Hé thong vin phong dién tir lién théng theo dung Quy ché nay.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cic don vi, phong thudc S va don vi true
thugc S¢& Cong Thuong

1. Trudng cac don vi, phong thuoc So va don vi truc thuoc So trién khai
thuc hién va chiu trach nhiém trudc Giam déc S¢ vé két qua thuc hién Quy ché
nay. Kip thoi bao cao Giam dbc So chi dao giai quyét nhitng khé khin, vudng
mic trong qua trinh t6 churc thyc hién.

2. Trién khai Hé théng van phong dién ttr thudc pham vi quan 1y, chi dao,
diéu hanh cta don vi minh bao dam kha niang két ndi, lién théng véi Truc lién
thong van ban tinh. Thuc hién cac giai phap, bién phap dam bao an toan, an ninh
thong tin trong viéc guri, nhan van ban dién tir.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 phat sinh kho khin, vudng
mic, cac don vi, phong thudc So va don vi tryc thudc So phan anh kip thoi vé
Vién phong So dé tong hop, bao cao, dé xuat Giam déc S¢ Cong Thuong xem
xét giai quyét hodc stra d6i, bo sung cho phu hop./.

Ky boi: S& Cong Thuon,

m > 2 g
k R4 2020 16:08:10 +07:00
== gﬁ Vi Ton
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